
Lebensräume zukünftiger 
Generationen realisieren.

Deine Aufgaben
	 •	 Selbständige Erstellung der Betriebskosten-

abrechnungen für Mietliegenschaften (HK/NK)
	 •	 Mietzinskontrolle (Mahn- und Inkassowesen)
	 •	 Mitarbeit bei der Buchhaltung von Mietliegen-

schaften

Dein Profil
	 •	 Kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung 

in der Liegenschaftsbuchhaltung
	 •	 Selbständige, strukturierte und exakte Arbeits-

weise
	 •	 Flair für Zahlen
	 •	 Gute IT-Anwenderkenntnisse (vorzugsweise 

Abacus, AbaImmo)
	 •	 Mehrsprachig (DE und FR)
	 •	 Teamfähig und flexibel

Unser Angebot
	 •	 Interessantes und abwechslungsreiches  

Aufgabengebiet
	 •	 Motiviertes, eingespieltes und hilfsbereites 

junges Team
	 •	 Organisation mit flacher Hierarchiestruktur und 

kurzen Entscheidungswegen
	 •	 Selbstständiges und flexibles Arbeiten mit 

Freiraum und der Möglichkeit zu Homeoffice
	 •	 Spannendes und nachhaltig agierendes Umfeld
	 •	 Raum für persönliche und fachliche Entwicklung
	 •	 Attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten

Dein Arbeitsort
	 •	 An den Standorten unserer Firma in der Region 

Zürich
	 •	 Reisetätigkeit in der CH
	 •	 Homeoffice an einzelnen Tagen möglich

Wir freuen uns auf deine Bewerbung an:
David Hübler, hr@hiag.com

HIAG ist eine führende, an der Schweizer Börse SIX Swiss Exchange kotierte Immobilienaktiengesellschaft. 
Wir entwickeln, vermarkten und bewirtschaften ein Immobilienportfolio an attraktiven Standorten in der 
Deutsch- und Westschweiz und legen grossen Wert auf Nachhaltigkeit. Die Realisierung des generationen-
übergreifenden Entwicklungspotenzials ehemaliger Industrieareale ermöglicht langfristiges Wachstum. Wir 
vereinen die Stärken eines Familienunternehmens mit der finanziellen Schlagkraft einer börsenkotierten 
Firmengruppe. Unsere Unternehmenskultur ist geprägt von Vertrauen, Transparenz und Dialog. Wir kommuni-
zieren auf Augenhöhe und pflegen einen respektvollen Umgang. 

Unterstütze uns als:

Nebenkostenspezialist/in  
Liegenschaftsbuchhaltung (60-100%)

www.hiag.com 


